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REGOLAMENTO DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE E DELLE VISITE GUIDATE 
PREMESSA 

I viaggi d’istruzione fanno parte della programmazione educaƟva e didaƫca in quanto iniziaƟve integraƟve del 
percorso formaƟvo, funzionali agli obieƫvi educaƟvi, cogniƟvi, culturali e didaƫci presenƟ nel PTOF. Poiché anche i 
viaggi di istruzione sono “progeƫ” la cui realizzazione è fruƩo della sinergia dell'elemento progeƩuale didaƫco e di 
quello organizzaƟvo e amministraƟvo-contabile, anche per essi sono necessari una programmazione responsabile e 
aƩenta, un loro monitoraggio e una valutazione a consunƟvo. Il Collegio DocenƟ del Liceo Classico C. Colombo ha 
approvato uno specifico documento sui criteri generali cui fare riferimento nella programmazione dei viaggi di 
istruzione nella seduta del 23/11/2010, documento di cui il seguente arƟcolato Ɵene conto, unitamente a tuƩe le 
successive modifiche e integrazioni intervenute successivamente da parte del Collegio medesimo ( nelle sedute del 
17/10/2012 e del 16/10/2014) e per quanto di competenza, dal Consiglio di IsƟtuto (sedute del 19/12/2013 e del 
06/04/2016). 
Il presente regolamento pertanto si pone come la sintesi di tuƩe le determinazioni e deliberazioni assunte dagli OO.CC.
dell’IsƟtuto in tema di viaggi di istruzione e visite guidate. 

Art.1   I viaggi d'istruzione e le visite guidate cosƟtuiscono aƫvità integraƟve delle aƫvità isƟtuzionali della Scuola. 
Sono perciò effeƩuaƟ per esigenze didaƫche, connesse con i programmi d'insegnamento e con l'indirizzo degli studi, 
esclusivamente per il conseguimento di obieƫvi cogniƟvi, culturali, nonché relazionali. In ogni caso sono deliberaƟ in 
piena autonomia dai singoli Consigli di Classe e non possono essere intesi da studenƟ e famiglie, come un'aƫvità cui i 
Consigli medesimi sono in qualche modo “obbligaƟ”.

Art.2   Sono da considerarsi visite guidate le iniziaƟve che comportano spostamenƟ organizzaƟ delle scolaresche che si 
esauriscono nell'ambito dell'orario curricolare delle lezioni o nell'ambito di un solo giorno, per i quali non è previsto 
pernoƩamento. 

Art.3   Sono da considerarsi viaggi d'istruzione le iniziaƟve che comportano il pernoƩamento degli alunni. Per i viaggi 
d'istruzione il Consiglio di IsƟtuto effeƩua la delibera del Piano Generale degli stessi come indicato al successivo art. 6. 

Art.4   Le visite guidate e i viaggi d'istruzione dovranno essere programmaƟ all'inizio dell'anno scolasƟco, di norma 
entro e non oltre il mese di novembre, ed inseriƟ, con l'indicazione delle località prescelte, nella programmazione 
annuale dei singoli Consigli di Classe. 
Si dà comunque la possibilità, per le sole visite guidate, di aderire a parƟcolari iniziaƟve culturali e formaƟve che si 
presenƟno nel corso dell'anno scolasƟco, anche se non prevenƟvate in sede di programmazione, ma che dovranno 
essere comunque deliberate dal Consiglio di Classe. 

Art.5   I DocenƟ componenƟ la Commissione Viaggi saranno incaricaƟ annualmente dal Dirigente ScolasƟco, su 
indicazione del collegio DocenƟ, di coordinare visite e viaggi d'istruzione. Essi provvederanno a raccogliere le proposte 
dei vari Consigli di Classe e formuleranno il piano annuale dei viaggi d'istruzione e delle visite guidate. La Commissione 
Viaggi, insieme all'ufficio di segreteria, al DSGA e al Dirigente ScolasƟco, curerà poi la realizzazione di deƩe aƫvità, 
assumendo le necessarie informazioni su programmi, iƟnerari e prevenƟvi di spesa. 
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Art.6   Le varie proposte di viaggio da soƩoporre al Consiglio d'IsƟtuto per la necessaria delibera relaƟva al Piano 
Generale, dovranno contenere le seguenƟ indicazioni: 1) nominaƟvi dei docenƟ accompagnatori (1 ogni 15, elevabile, 
in caso di necessità e di classi del triennio liceale, fino a 18) e dei sosƟtuƟ (almeno uno per ogni classe partecipante); 
2) numero degli alunni partecipanƟ; 3) desƟnazione, data e durata del viaggio; 4) mezzo/i di trasporto prescelto/i; 5) 
indicazione della presenza delibera del Consiglio di Classe contenente gli obieƫvi e le finalità didaƫche del viaggio. 
La Commissione Viaggi di Istruzione o il Collaboratore Vicario, vagliano le proposte ed effeƩuano gli abbinamenƟ delle 
classi, nel caso in cui quesƟ non siano già staƟ individuaƟ dai Consigli di classe, redigendo poi un Piano Generale dei 
viaggi di istruzione da presentare al Collegio dei DocenƟ. 
Il Consiglio di IsƟtuto approva con delibera il Piano medesimo una volta che lo stesso sia stato compiutamente definito.
Il Consiglio delibera anche l'eventuale contributo a carico dell'IsƟtuto. 

Art.7   La domanda per effeƩuare una visita guidata dovrà essere presentata al D.S e per conoscenza al D.S.G.A., dal 
Docente responsabile uƟlizzando l’apposito modello che andrà compilato e, dopo la controfirma del Dirigente, 
presentato in Segreteria didaƫca di norma almeno una seƫmana prima della data prescelta. La domanda di visita 
guidata dovrà essere formulata come indicato al precedente Art. 6 per i viaggi d'istruzione. 

Art.8   Secondo quanto previsto dalla normaƟva vigente, al fine di garanƟre la sicurezza degli alunni partecipanƟ, è 
preferibile programmare viaggi d'istruzione e visite guidate evitando i periodi di alta stagione e le giornate prefesƟve. 
La durata massima delle giornate dedicate ai viaggi di istruzione e alle visite guidate per ciascuna classe è fissata dal 
Collegio dei DocenƟ all’inizio di ciascun anno scolasƟco e di tale delibera i Consigli di Classe tengono conto nel 
predisporre le aƫvità di cui al presente Regolamento. 
E' faƩo divieto di svolgere viaggi o visite nell'ulƟmo mese di lezione e in occasione di periodi coincidenƟ con scruƟni, 
consigli di classe, ricevimento genitori; a tale divieto si può derogare solo per l'effeƩuazione di viaggi connessi con 
aƫvità sporƟve scolasƟche nazionali ed internazionali, nonché con iniziaƟve di educazione ambientale. 
Il Consiglio d'IsƟtuto può comunque derogare alle disposizioni di cui ai precedenƟ capoversi in via eccezionale e 
comunque per specifiche iniziaƟve appositamente deliberate dal medesimo. 

Art.9   In via generale tuƫ gli studenƟ possono partecipare agli scambi internazionali, ai soggiorni studio relaƟvi alle 
lingue straniere e/o a progeƫ specifici, in caso di necessità si darà precedenza a quelli dell'indirizzo linguisƟco delle 
classi terze, quarte e quinte.

Art.10   Alla luce delle recenƟ disposizioni normaƟve (Nota MIUR n. 674 del 3 febbraio 2016) i Consigli di classe 
sceglieranno le mete dei viaggi di istruzione e delle visite guidate prioritariamente considerando la possibilità che le 
stesse siano raggiungibili a mezzo treno o aereo ed escludendo pertanto l'uso del pullman sia per arrivare a 
desƟnazione sia per gli spostamenƟ da effeƩuarsi successivamente in loco. A tale disposizione potranno derogare i CdC
delle classi quinte considerata la probabile complessa arƟcolazione del viaggio e la durata del medesimo, comunque 
non superiore ai 7 giorni; le agenzie di viaggio interpellate, di norma in numero di almeno tre, dovranno essere in 
possesso di regolare licenza ai sensi delle leggi vigenƟ; 
Le diƩe di autotrasporto devono produrre i documenƟ e le cerƟficazioni che ne aƩesƟno l'affidabilità e il possesso di 
tuƫ i requisiƟ a norma delle leggi vigenƟ; 
Nel caso di spostamenƟ in pullman superiori a 9 ore giornaliere conƟnuaƟve il mezzo dovrà avere doppio auƟsta; 
qualora ci sia un unico auƟsta, ogni quaƩro ore e mezza di servizio dovrà riposare per non meno di 45 minuƟ; 
Tuƫ i partecipanƟ devono essere coperƟ da polizza assicuraƟva contro gli infortuni; 
L’agenzia di viaggi scelta dovrà rilasciare alla scuola e ai docenƟ accompagnatori il nome e il numero di telefono di un 
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referente sempre reperibile; 
Gli insegnanƟ accompagnatori, relaƟvamente alle nuove responsabilità di controllo sulla sicurezza del viaggio loro Gli insegnanƟ accompagnatori, relaƟvamente alle nuove responsabilità di controllo sulla sicurezza del viaggio loro 
assegnate dalla Nota MIUR sopra citata, assegnate dalla Nota MIUR sopra citata, segnaleranno immediatamente le situazioni di rischio o di irregolarità che a segnaleranno immediatamente le situazioni di rischio o di irregolarità che a 
loro prudente giudizio dovessero verificarsi nel corso del viaggio, alla Polizia Stradaleloro prudente giudizio dovessero verificarsi nel corso del viaggio, alla Polizia Stradale ai numeri di normale reperibilità  ai numeri di normale reperibilità 
(ad es. 113) e successivamente informeranno la scuola (Preside, Collaboratori del Preside o DSGA) delle avvenute (ad es. 113) e successivamente informeranno la scuola (Preside, Collaboratori del Preside o DSGA) delle avvenute 
segnalazionisegnalazioni; 
Gli studenƟ dovranno essere muniƟ della tessera sanitaria (e dell’apposito modello ASL per i viaggi all’estero) e 
segnalare in modo tempesƟvo eventuali allergie a cibi e/o farmaci o parƟcolari problemi di salute che richiedano 
precauzioni parƟcolari; 
I docenƟ accompagnatori devono avere tuƫ i recapiƟ telefonici dei genitori (o di chi ne fa le veci) di ogni singolo 
studente, per eventuali comunicazioni urgenƟ che li riguardino. 

Art.11   Gli accompagnatori per viaggi e visite guidate devono essere individuaƟ prioritariamente fra i docenƟ della 
classe. L'accompagnamento cosƟtuisce a tuƫ gli effeƫ prestazione di servizio, espletata in modo parƟcolare ed in 
tempi eccezionalmente dilataƟ. Tale incarico può essere affidato solo dietro volontario assenso. Saranno autorizzaƟ un 
docente accompagnatore secondo quanto previsto all’art. 6, pur garantendo comunque la presenza di almeno 2 
accompagnatori per viaggio o visita. Nel caso di partecipazione di uno o più alunni portatori di handicap, si potrà 
designare, in aggiunta al numero degli accompagnatori dovuto in proporzione al numero dei partecipanƟ, un 
accompagnatore fino a due alunni. Si dovrà favorire per quanto possibile l'avvicendamento dei docenƟ 
accompagnatori, in modo da escludere che un docente partecipi di norma a più di un viaggio d'istruzione nel 
medesimo anno scolasƟco. 

Art.12   Di norma entro un mese dalla partenza, e per i soli viaggi di istruzione, gli alunni partecipanƟ dovranno versare
una prima quota pari a non meno della metà del costo presunto del viaggio a Ɵtolo di caparra penitenziale, unendovi 
una dichiarazione scriƩa di consenso dei genitori. 
La quota versata non verrà resƟtuita in nessun caso tranne quello di annullamento del viaggio, ma uƟlizzata per 
mantenere il più possibile inalterata la quota a carico dei singoli alunni partecipanƟ. Anche il saldo andrà versato con le
stesse modalità nei tempi stabiliƟ successivamente. Ai viaggi d'istruzione ed alle visite guidate ogni classe interessata 
dovrà partecipare tassaƟvamente con almeno 2/3 degli alunni. 

Art.13   Si ricorda che, anche ai sensi dell’ OM 132/90 non è opportuno chiedere alle famiglie degli studenƟ quote di 
partecipazione di rilevante enƟtà, tali da determinare situazioni discriminatorie. Anche l’aspeƩo economico, quindi, 
deve cosƟtuire uno dei criteri determinanƟ per la scelta della meta, della durata del viaggio e dell’agenzia. A tal fine si 
riƟene opportuno fissare i seguenƟ teƫ di spesa, comprendenƟ biglieƫ per accesso a mostre, monumenƟ e musei, 
pernoƩamento e traƩamento di mezza pensione: 
- viaggi di un giorno: 50 euro 
- viaggi fino a tre giorni: 250 euro 
- viaggi fino a seƩe giorni: 450 euro
La limitazione di cui sopra, relaƟvamente agli imporƟ, non riguarda le classi del triennio del Liceo LinguisƟco a moƟvo 
della specificità dell'indirizzo che prevede soggiorni di una seƫmana all'estero con cosƟ presunƟvamente superiori al 
limite massimo sopra indicato.

Art.14   Non possono partecipare né associarsi a viaggi d'istruzione approvaƟ dall'IsƟtuzione scolasƟca né parenƟ, né 



LICEO CLASSICO  E LINGUISTICO STATALE CRISTOFORO COLOMBOVia Dino Bellucci 2 – 16124 Genova
Tel 0102512375 – Fax 010256674 – C.F. 80050010109 – e-mail: gepc020009@istruzione.it

conoscenƟ sia di alunni sia di docenƟ accompagnatori, a meno che le condizioni parƟcolari di qualche alunno non 
richiedano la presenza di un familiare o di altra persona all'uopo designata. QuesƟ parteciperà a proprie spese e 
solleverà la scuola da ogni responsabilità, fornendo al contempo garanzia di copertura assicuraƟva contro gli infortuni 
e RC. 

Art.15   Il Docente responsabile del viaggio d'istruzione o della visita guidata raccoglierà le ricevute di versamento di 
tuƫ i partecipanƟ ed infine le consegnerà in segreteria. Per gli spostamenƟ in treno o in aereo il docente responsabile 
chiederà che venga emesso ordine d'acquisto del biglieƩo cumulaƟvo/dei biglieƫ all'Ufficio di Segreteria. 

Art.16   La scuola deve avvalersi di un'agenzia di viaggi autorizzata per l’organizzazione e solo in via eccezionale ha 
facoltà di organizzare in proprio viaggi e visite. 

Art.17   Al rientro da ogni viaggio d'istruzione o visita guidata il Docente responsabile presenterà una relazione, anche 
avvalendosi di apposiƟ moduli predisposƟ dalla segreteria, sull'aƫvità svolta, meƩendo in luce, oltre alle ricadute 
didaƫche aƩese, eventuali inconvenienƟ occorsi durante il viaggio in rapporto al servizio fornito dall'agenzia o dalla 
diƩa di trasporto 

Art.18   E' esclusa la partecipazione ai viaggi d'istruzione, dai soggiorni di studio all'estero, dagli scambi culturali e dai 
progeƫ sporƟvi, di quegli studenƟ che abbiano un comportamento scolasƟco scorreƩo e siano incorsi nel 
provvedimento disciplinare della sospensione, o che abbiano una frequenza irregolare con un numero di ore di 
assenza superiori al 30% rispeƩo alle ore di aƫvità didaƫca svolta fino a quel momento dell'anno scolasƟco. 
Sono faƩe salve diverse determinazioni in merito assunte dal Consiglio di Classe. 

Art.19   Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento si rimanda alla normaƟva vigente, ovvero in
parƟcolare alla C.M. 291/92, alla C.M. 623/96, al DPR 275/99, al DPR 347/00, alla Circ. INAIL 28/2003, alla Note MIUR 
1385/2009 e 3630/2010, al D.lgs. 163/2006. 


