
 

LICEO CLASSICO E LINGUISTICO STATALE CRISTOFORO COLOMBO  
 

  

  COMUNICAZIONE INTERNA N. 286  

ANNO SCOLASTICO  2023/2024  DATA  12/03/2024  

INDIRIZZATO A 
A TUTTI I DOCENTI  

ALLA DSGA, AL PERSONALE ATA  
ALBO - ATTI 

OGGETTO: 
  

NUOVA GESTIONE 
DOCENTI ASSENTI  

IN CLASSE 

  

Si comunica che, a partire dal giorno lunedì 18 Marzo p.v.,  
 

e fino al giorno venerdì 12 aprile p.v., 
 

viene sperimentato, in alternativa alla consueta agenda, un nuovo strumento di 
registrazione delle assenze dei docenti in classe, per la gestione sia da parte della 
Vicepresidenza, sia da parte della Segreteria amministrativa. 
Il registro è collocato sul tavolo di fronte all’ufficio di Presidenza, è custodito dal 
Collaboratore incaricato al piano ed è composto da schede giornaliere in cui sono 
annotati i docenti assenti dalle classi, la durata dell’assenza, il motivo (fatto salvo 
il diritto alla riservatezza) ed eventuali altre informazioni.  

 

- Per quanto riguarda le assenze dei Docenti dovute a un qualsiasi tipo di 
congedo, a compilare il registro è il personale della Segreteria 
amministrativa, avvisato dai Docenti stessi, che compilano contestualmente 
apposita domanda al D.S. 

- Per quanto riguarda la non presenza dei Docenti in classe, dovuta a motivi di 
servizio (es. uscite, viaggi, mobilità, ecc.), sono i docenti stessi a compilare la 
scheda, col supporto, se necessario, dello staff. 

 

Per il periodo indicato viene quindi meno l’uso della consueta agenda collocata 
nella Vicepresidenza. La Vicepresidenza stessa cura il trasferimento nelle schede 
di quanto finora annotato in agenda. I Docenti sono comunque invitati a fare un 
controllo sul trasferimento dei dati, inserendo eventuali integrazioni o 
segnalando rettifiche. 

 

Qualora il monitoraggio dia esito positivo, migliorando, come è negli auspici, la 
precisione e l’efficienza della gestione, tale gestione diventerà strutturale per il 
resto dell’anno. 

 

Grazie per l’attenzione. 
 

SEDE  Via Bellucci 2 

NOTE    

DATA IMPEGNO  18 marzo – 12 aprile 2024 

                

                                      Il Dirigente Scolastico  

                                                                           Luca Barberis  
  

N.B.     Lettura in classe      Affissione in classe    X  Albo docenti    x  Distrib. destinatari      Sito Web  
 


