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   COMUNICAZIONE INTERNA N. 033   
   

ANNO SCOLASTICO  2023/2024  DATA  20/09/2023  
        

INDIRIZZATO A AGLI ALUNNI E ALLE FAMIGLIE 
AL PERSONALE DOCENTE E ATA 

ALBO - ATTI  

  
OGGETTO DELLA  
COMUNICAZIONE  

  
  

GESTIONE DEI RITARDI  
E DELLE USCITE 

ANTICIPATE  

 

Ritengo necessario dare i riferimenti essenziali e ribadire l’esigenza di una scrupolosa 
osservanza delle regole in merito all’oggetto di questa comunicazione. 
 

Ricordo che di norma non sono consentiti ritardi (Art. 2.1 del Regolamento d’Istituto, 
del 13 dicembre 2022) e che dunque l’ammissione a scuola dopo il regolare inizio delle 
attività è un fatto eccezionale e deve avere adeguata motivazione.  
 

Per le disposizioni complete rimando ai primi sei articoli del Regolamento d’Istituto, di 
cui raccomando la conoscenza puntuale, riepilogando da esso quanto segue: 

- l’alunna/o che entra alle 840 è giustificata/o dal docente in cattedra al secondo 
modulo; 

- l’alunna/o che, eccezionalmente, entra alle 930 è tenuta/o a presentare in 
vicepresidenza, insieme alla giustificazione sul libretto, un’autodichiarazione 
in cui mostra anche la consapevolezza dell’eccezionalità delle circostanze 
descritte, utilizzando il modello allegato alla presente comunicazione e 
disponibile sul sito web della scuola nella modulistica degli Studenti (per gli 
Studenti maggiorenni) e delle Famiglie (per gli Studenti minorenni). In mancanza 
della documentazione richiesta e in caso di ammissione a scuola, il docente in 
servizio appone una nota disciplinare a carico dell’interessato (Art. 3.2 del 
Regolamento d’Istituto); 

- l’alunna/o che chiede di uscire anticipatamente, tassativamente non prima 
delle 1120 (Art. 4.1. del Regolamento d’Istituto), deve depositare il libretto 
all’ingresso a scuola, nell’apposito raccoglitore al bancone della reception, con 
la richiesta già compilata. Il mancato deposito all’ingresso è da considerarsi 
comportamento inadeguato perché contro il buon andamento delle attività della 
scuola ed è passibile di sanzione disciplinare. 

 

 

Grazie per l’attenzione 
 

  

SEDE  TUTTE LE SEDI  

NOTE    

DATA IMPEGNO  Anno scolastico 2023-24 

      

                                      Il Dirigente Scolastico  

                                                                        Luca Barberis 
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